Аннотирование 


      Аннотация – это предельно сжатая характеристика материала, заключающаяся в информации o затронутых в источниках вопросах.
     Аннотация включает характеристику основной темы, проблемы
объекта, цели работы и ее результаты. В аннотации указывают, что нового несет в себе данный документ в сравнении с другими, родственными
по тематике и целевому назначению.
      Существуют различные виды аннотаций в зависимости от назначения
аннотации или от вида документа, на который составляется аннотация.
      С точки зрения объема аннотации подразделяются на краткие и развернутые.
      Краткая аннотация, как правило, характеризует документ в
определенном аспекте: уточнение тематического содержания, расшифровка
или пополнение заглавия, оценка уровня материала и так далее.
      Развернутая аннотация часто представляет собой перечисление
рубрик первичного документа. Она составляется в тех случаях, когда документ представляет значительный научный интерес, а также при описании многоаспектных документов (учебники, справочники, сборники и
т.д.).
      С точки зрения метода анализа и оценки документа аннотации
можно разделить на описательные (или справочные) и рекомендательные (в том числе и критические). Описательная аннотация дает общее представление о документе, в то время как рекомендательная аннотация характеризует тематику и содержание документа под определенным углом зрения.
      В зависимости от тематического охвата содержания документа
аннотации делятся на общие и специализированные. Общие аннотации характеризуют весь документ в целом. В специализированных аннотациях находят отражения определенные части и аспекты содержания документа.
Именно специализированный вид аннотации целесообразен при работе с
литературой в учебном процессе – при подготовке рефератов, докладов и других научных работ обучаемыми.
     Аннотации всегда предпосылаются библиографические данные
первоисточника. В аннотациях обычно содержатся следующие данные: предметная рубрика; тема; сжатая характеристика материала; выходные данные (автор и заглавие статьи, название и номер периодического издания, где помещена статья, место и время издания) по запросу. 

